Aicina darba Cesu novada Nitaures pagasta
valsts un pasvaldibas vienota klientu
apkalposanas centra vaditaju

CESU NOVADA NITAURES PAGASTA
VALSTS UN PASVALDIBAS VIENOTA KLIENTU

APKALPOSANAS CENTRA (VPVKAC) VADITAJU

Cesu novada Amatas apvienibas parvalde aicina darba
Cesu novada Nitaures pagasta valsts un pasvaldibas vienota klientu
apkalposanas centra (VPVKAC) vaditaju

Cesu novada Amatas apvienibas parvalde aicina darba komunikablu, aktivu klientu
centra vaditaju, kurs ir gatavs intensivam darbam pakalpojumu centru sistéma, ka ari
ar latvija.lv un spéj stradat, nosakot prioritates. Ja Sis amats Skiet interesants, gaidam
pieteikumul!



Prasibas pretendentiem (-em):

 sismaz | [imena augstaka izglitiba;
« praktiska darba pieredze klientu apkalposanas un dokumentu parvaldibas joma;

« teicamas datora lietoSanas (MS Office programmas, Internet, elektroniska
dokumentu vadibas sistéma) un biroja tehnikas lietosanas prasmes;

« ar darba pienakumu izpildi saistito normativo aktu parzinasana;
* labas saskarsmes, komunikacijas spéjas;

* spéja patstavigi planot, organizét un kontrolét savu darbu 1sa un ilgstosa laika
perioda.

Galvenie pienakumi:

« informét, konsultét un sniegt valsts iestazu - Nodarbinatibas valsts agenturas,
Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes, Valsts socialas apdrosinasanas
agenturas, Valsts ienémumu dienesta un citu valsts iestazu e-pakalpojumus, kas
ir VPVKAC sniegto pakalpojumu groza;

« konsultét par pakalpojumu pieprasiSanai nepiecieSsamajam darbibam,
dokumentiem (piedavat klientiem iesniegumu veidlapas, sniegt konsultaciju par
to aizpildisanu);

» registrét pakalpojumus pakalpojumu vadibas sistéma www.pakalpojumucentri.lv
sniegtos minimalaja pakalpojumu groza ieklautos pakalpojumus un konsultacijas;

* sniegt konsultativu un praktisku atbalstu klientiem valsts parvaldes portala
www.latvija.lv esoSo e-pakalpojumu pieteikSana, darba ar datoru;

« atbildet uz VPVKAC sanemtajiem zvaniem, risinat nestandarta situacijas,
nodroSinot klientus ar nepiecieSamo informaciju un iesakot pareizo problémas
risinajuma secibu;

« sadarboties ar Césu novada pasvaldibas un Césu novada Amatas apvienibas
parvaldes strukturvienibam un administrativaja teritorija esoSajam iestadém;

« nodroSinat Césu novada Amatas apvienibas parvaldes kases darbibu Nitaure;

« veikt sanemtas korespondences registrésanu elektroniskaja dokumentu aprites
sistéma FIBU, ka ari kontrolét dokumentu izpildes terminus.

Piedavajam:

* algu (bruto) 1030,00 EUR;

* pilna laika slodzi uz nenoteiktu laiku;

« veselibas apdrosinasanu péc nostradatiem 3 ménesiem;
* labus darba apstaklus;



 draudzigus, atsaucigus un profesionalus kolégus.

Pieteikuma véstuli, dzives aprakstu (CV) un prasibam atbilstoSas izglitibas un
papildizglitibas dokumentu kopijas lGdzam sutit uz e-pastu: amata@cesunovads.lv
(parakstitus ar drosu elektronisko parakstu) vai iesniegt personigi vai pa pastu Césu
novada Amatas apvienibas parvaldei, “Ausmas”, DrabeSu pagasts, Césu novads,
LV-4101, lidz 2022.gada 30.novembrim.

Informacija par personas datu apstradi.

Parzinis personas datu apstradei ir Césu novada pasvaldibas iestade “Césu novada
centrala administracija”, Raunas iela 4, Césis, LV-4101, talrunis 64161800, elektroniska
pasta adrese: dome@cesunovads.lv.

Personas datu apstrades noluks - darbinieku atlases procesa nodroSinasanai un no ta
izrietoso tiesibu un pienakumu realizésanai.

Papildu informacija par personas datu apstradi Si noltka ietvaros pieejama majaslapa
www.cesis.lv sadala "privatuma politika".



